График проведения курсов повышения квалификации 
по информационным технологиям в I полугодии 2023 г. в МАУ «ИМЦ»
	Период проведения
	Тема курса повышения квалификации
	Кол-во часов
	№ группы

	01.02.2023 – 10.03.2023
12 занятий, обучение дистанционное
	[bookmark: _GoBack]Р7. Использование «Р7-Офис. Профессиональный» в профессиональной деятельности (знакомство с пакетом в целом и с отдельными его компонентами: Редактором документов, Редактором таблиц и Редактором презентаций)
	48
	Р7-2301

	06.02.2023-20.02.2023 (пн, ср)
5 занятий с 14.30
обучение очное
	EX2. Применение возможностей программы Microsoft Excel в проф. деятельности сотрудника образовательной организации (подготовка документа к печати; функции, формулы; построение графиков и диаграмм; сортировка и фильтрация данных)
	20
	EX2-2302


	28.02.2023 – 16.03.2023 (вт, чт)
5 занятий с 14.30
обучение очное
	AV2. Обработка звуковых и видео файлов для использования в профессиональной деятельности (работа в бесплатных программах FormatFactory и Audacity, а также в программе для обработки видео Movavi Video Suite)
	20
	AV2-2303

	04.04.2023 – 18.04.2023 (вт, чт)
5 занятий с 14.30 
обучение очное
	PH1. Работа в программе Adobe Photoshop CS6 (основы коррекции фотографий, работа со слоями, улучшение цифровых фотографий, применение различных эффектов, работа с текстом и пр.)  
	20 
	PH1-2304


Продолжительность 1 очного занятия – 4 академических часа (1 академический час – 45 минут). Периодичность очных занятий: 2 раза в неделю (понедельник, среда или вторник, четверг).
Посещение курсов для сотрудников муниципальных образовательных учреждений бесплатное. Количество мест ограничено. 
По окончании курсов слушателям выдается удостоверение о повышении квалификации.
Для включения в группу слушателей, проводимых в МАУ «ИМЦ», необходимо:
1. заполнить заявку (файл во вложении: «Форма заявки.docx»);
1. скан заявки отправить на e-mail umo-pkgo@yandex.ru
Если ранее Вы подавали заявку на данные курсы, просим сообщить по указанным ниже телефонам о необходимости включения Вас в конкретную группу.
Примечание. Для получения по окончании курса удостоверения о повышении квалификации, слушателям необходимо предоставить копию документа об образовании, заверенную в учреждении (у работодателя). Студентам, проходящим в данный момент обучение, необходимо предоставить Справку об обучении из учебного заведения среднего профессионального или высшего образования. 
